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AGENTIA NATIONALA
DE GADASTED 51
PURLICITATE IMOBILIARA

ORDIN

pentru aprobarea Regulamentului de organizare si functionare al oficiilor de
cadastru si publicitate imobiliara

Avand in vedere:

- prevederile art. 5 alin. (1) din Legea cadastrului si a publicitatii imobiliare nr. 7/1996,
republicatd, ale art. 9 alin. (4) lit. i) din Hotararea de Guvern nr. 1210/2004 privind
organizarea si functionarea Agentiei Nationale de Cadastru si Publicitate Imobiliara,
republicata si ale art. 76 alin. (2) din Ordinul nr. 1033/2005 al Ministrului Administratiei si
Internelor pentru aprobarea Structurii organizatorice i a Regulamentului de organizare si
functionare ale Agentiei Nationale de Cadastru si Publicitate Imobiliara;

- Referatul Directiei de publicitate imobiliard nr. 165/I\V/06.02.2009, aprobat de Directorul
General al Agentiei Nationale de Cadastru i Publicitate Imobiliara

in temeiul art. 9 alin. (5) din Hotararea de Guvern nr. 1210/2004 privind organizarea si
functionarea Agentiei Nationale de Cadastru si Publicitate Imobiliara, republicata

Directorul General al Agentiei Nationale de Cadastru si Publicitate Imobiliara
emite prezentul

ORDIN:

Art. 1 Se aproba Regulamentul de organizare si functionare al oficiilor de cadastru si
publicitate imobiliara, prevazut in anexa care face parte integranta din prezentul ordin.

Art. 2 La data intrarii in vigoare a prezentului ordin se abroga Ordinul nr. 1466/15.02.2002
al Presedintelui Oficiului National de Cadastru, Geodezie si Cartografie pentru aprobarea
Regulamentului de Organizare si Functionare al Oficiilor Judetene de Cadastru, Geodezie
si Cartografie.

Art. 3 Directia juridica comunica o copie a prezentului ordin tuturor directiilor si serviciilor
din cadrul Agentiei Nationale de Cadastru si Publicitate Imobiliara, oficiilor de cadastru si
publicitate imobiliara si Centrului National de Geodezie, Cartografie, Fotogrammetrie si
Teledetectie pentru indeplinirea formalitatilor necesare.
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AT teomach NR. Beofy /- /9- 03. 2003,

FUNLICITATE IMOBILIARA

Directia de Publicitate Imobiliara Nr. 7@5’!IW 06.02. 2009

REFERAT

in temeiul Ordinului Nr. 33/30.01.2009 privind constituirea grupului de lucru
responsabil cu elaborarea actelor normative, va supunem aprobarii proiectul de
Regulament de organizare si functionare al oficiilor de cadastru si publicitate imobiliara,
anexat in copie.

Cu deosebita consideratie,

Presedintele grupului de lucru:
DI. Marcel GRIGORE - Director Gene

Membri: /

DI. Constantin ENE - Director General Adjunct
DI. Marius Arthur URSU - Director Directia de Cadastru r

DI. Costel COSTINEANU - Director Directia manag mentul prRjectelor %

/rqc-_-/

DI. Gabriel Constantin NASTASE - Director Directia 1 juridica
D-na lleana SPIROIU - Director CNGCFT

DI. Victor GRIGORESCU - Director OCPI BU E$TI

DI. Catalin BADIN — Sef Serviciu Directia de Publicitate Imobl iara

T — [

- —

Initiatorul proiectului:
D-na Daniela STROE - Sef Serviciul audit intern %]'[u or

In:ocmfr:Mm/af;uﬂ /2 ex./Data06.02.2009
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REGULAMENT

DE ORGANIZARE $1 FUNCTIONARE AL OFICIILOR DE CADASTRU $I
PUBLICITATE IMOBILIARA

aprobat prin Ordinul al
Directorului General al Agentiei Nationale de Cadastru si Publicitate Imobiliara
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Regulament de Organizare §i Functionare al Oficiilor de Cadastru yi Publicitate Imobiliard

Regulamentul de organizare si functionare al oficiilor de cadastru si publicitate
imobiliara este elaborat avandu-se in vedere prevederile Legii nr. 7/1996, a
organizarea si functionarea Agentiei Nationale de Cadastru si Publicitate
Imobiliara, republicata, si ale Ordinul nr. 99/2006, privind aprobarea structurii
organizatorice a Centrului National de Geodezie, Cartografie, Fotogrammetrie
si Teledetectie si a oficiilor de cadastru si publicitate imobiliara.

CAPITOLUL |
DISPOZITII GENERALE

Art.1. Oficiul de Cadastru si Publicitate Imobiliara, denumit in continuare oficiul
teritorial, isi desfasoara activitatea in baza Legii nr.7/1996, republicata si a Hotararii
Guvernului nr. 1210/2004 privind organizarea si functionarea Agentiei Nationale de
Cadastru si Publicitate Imobiliara, republicata si are sediul administrativ in municipiul
resedinta de judet.

Oficiul teritorial este o institutie publica, cu personalitate juridica, cu patrimoniu
si buget propriu, subordonat Agentiei Nationale de Cadastru si Publicitate Imobiliara,
denumita in continuare Agentia Nationala.

Art.2. Capacitatea juridica de drept public a oficiului teritorial se exercita in
exclusivitate de catre directorul oficiului.

Exercitarea drepturilor si asumarea obligatiilor institutiei se realizeaza de catre
director sau de catre o persoana desemnata prin decizie a acestuia.

Art.3. Structura organizatorica si atributiile oficiului teritorial sunt stabilite prin
prezentul ordin.

In subordinea oficiilor teritoriale sunt organizate unul sau mai multe birouri de
cadastru si publicitate imobiliara, denumite in continuare birouri teritoriale, fara
personalitate juridica. Organizarea si functionarea birourilor teritoriale este
reglementata prin regulament propriu, aprobat prin Ordinul nr.633/2006 al directorului
general al Agentiei Nationale, cu modificarile i completarile ulterioare.

Statele de functii, atributiile si criteriile de constituire a compartimentelor sunt
aprobate prin ordin al directorului general al Agentiei Nationale.

Conducerea operativa a institutiei se exercita de catre director, sefi servicii si
sefi birouri.

Art.4. Personalul oficiului teritorial are calitatea de personal contractual.
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Incadrarea, modificarea, suspendarea si incetarea raporturilor de munca ale
personalului din cadrul institutiei se efectueaza prin decizie a directorului, in conditiile
legii.

Art.5. Salarizarea personalului se face conform contractului colectiv de munca
incheiat la nivelul Agentiei Nationale.

Art.6. Activitatea oficiului teritorial este finantata din venituri proprii.
Oficiul teritorial are buget propriu de cheltuieli, parte integranta din bugetul de
venituri i cheltuieli al Agentiei Nationale.

Art.7. indrumarea, coordonarea si controlul ierarhic al activitatii oficiului teritorial se
asigura de catre Agentia Nationala.

Art.8. Pe baza actelor normative si a regulamentului de organizare si functionare a
institutiei se intocmeste fisa fiecarui post din statul de functii, conform anexei din
contractul colectivde munca incheiat la nivelul Ageritiei Nationale. '

Art.9. Patrimoniul oficiului teritorial este alcatuit din totalitatea drepturilor i obligatiilor
cu valoare economicd, precum si a bunurilor la care se refera aceste drepturi.
Bunurile mobile si imobile aflate in folosinta oficiului teritorial apartin domeniului
public si privat al statului, conform evidentelor contabile.

CAPITOLUL Il .
ROLUL, ATRIBUTIILE GENERALE S| STRUCTURA ORGANIZATORICA

Art.10. Rolul principal al oficiului teritorial este acela de a organiza, conduce $i
coordona activitatea de cadastru si publicitate imobiliara, la nivel judetean, urmarind
aplicarea reglementarilor legale in aceste domenii.

Art.11. Oficiul teritorial indeplineste urmatoarele atributii:

a) asigura inscrierea in evidentele de cadastru si publicitate imobiliara a drepturilor
reale ce se constituie, se transmit, se modifica sau se sting, la cererea ftitularului
dreptului, a notarului public ori a celorlalte persoane interesate;

b) inscrie alte raporturi juridice, drepturi personale, interdictii, incapacitati si litigii
judiciare in legaturd cu bunul imobil; asigura inscrierea cailor de atac impotriva
inregistrarilor de carte funciara;

c) inscrie radierea drepturilor reale, la cererea titularului dreptului sau a celorlalte
persoane interesate;

d) avizeaza tehnic, inainte de depunerea lor in instanta de judecata, expertizele
topocadastrale intocmite de expertii judiciari, in baza unui regulament elaborat in
comun de Agentia Nationala si de Ministerul Justitiei;

e) avizeaza planul urbanistic general;

f) avizeaza documentatiile de scoatere din circuitul agricol a terenurilor;

g) participa la organizarea si coordonarea masuratorilor pentru punerea in posesie a
titularilor prevazuti de Legea fondului funciar nr. 18/1991, republicatd, cu modificarile
si completarile ulterioare, si de Legea nr. 1/2000, cu modificarile si completarile
ulterioare;
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h) verifica periodic starea fizica a punctelor din retelele de sprijin, conform normelor
si regulamentelor emise de Agentia Nationala;

i) pune la dispozitia autoritatilor publice si a altor institutii interesate, in conditiile
legii, situatii statistice si de sinteza privind terenurile si constructiile, potrivit
evidentelor;

j) furnizeaza persoanelor fizice si juridice, contra cost, servicii si informatii, conform
tarifelor in vigoare;

k) indruma activitatea desfasurata de servicile comunitare pentru cadastru si
agricultura, constituite la nivelul unitatilor administrativ-teritoriale, la solicitarea
acestora;

I) asigura evidenta documentatiilor de schimbare a categoriei de folosinta a
terenurilor si a suprafetelor aferente;

m) avizeaza, verifica si receptioneaza lucrarile de specialitate;

n) autorizeaza persoanele fizice care executa lucrari tehnice de cadastru.

Art.12. Structura organizatorica a oficiului teritorial este cea prevazuta de
organigrama aprobata prin Ordinul nr. 99/2006 al directérului general al Agentiei
Nationale, cu modificarile si completarile ulterioare, privind aprobarea structurii
organizatorice a Centrului National de Geodezie, Cartografie, Fotogrammetrie si
Teledetectie si a oficiilor de cadastru si publicitate imobiliara, si este urmatoarea:

« Director,

e Serviciul de cadastru;
- Biroul verificari si receptie lucrari*
- Birou fond funciar*

e Serviciul de publicitate imobiliara;

°Biroul de cadastru si publicitate imobiliara.

e Serviciul arhiva si informatica;

e Serviciul economic si administrativ;

« Biroul marketing si relatii publice

» Biroul de relatii cu publicul;

e Consilier juridic;

e Resurse umane;

e Secretariat

* la nivelul anumitor judet, conform ordinelor Directorului General al Agentiei
Nationale.

in cadrul servicilor mentionate se pot organiza birouri, in functie de
necesitatile fiecarui oficiu, la propunerea directorului oficiului teritorial, prin ordinul
directorului general al Agentiei Nationale.
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CAPITOLUL 1l

CONDUCEREA OFICIULUI TERITORIAL SI RELATIILE FUNCTIONALE

Art. 13. Oficiul teritorial este condus de un director, numit prin ordin al directorului
general al Agentiei Nationale in urma promovarii unui concurs sau examen, dupa
caz, organizat in conditiile legii.

Directorul conduce intreaga activitate a oficiului teritorial, pe care Il

reprezinta in raporturile cu celelalte organe de specialitate ale administratiei publice
centrale si locale, cu persoanele juridice si fizice roméne sau straine, precum si in

justitie.

Directorul are calitatea de ordonator tertiar de credite.
In exercitarea atributiilor sale directorul oficiului teritorial emite decizii.

Art.14. Directorul oficiului teritorial, indeplirieste urmatoarele atributii:

a)
b)

f)

g)

h)

)

k)

organizeaza, coordoneaza si controleaza activitatea oficiului teritorial;

asigurd aplicarea cadrului legislativ si normativ, a ordinelor directorului
general al Agentiei Nationale si a hotararilor Consiliului de Administratie al
Agentiei Nationale si a propriilor decizii, in contextul activitatilor
desfasurate de catre personalul din subordine;

raspunde de buna gestionare a patrimoniul institutiei si integritatea
bunurilor;

raspunde de gestionarea fondurilor alocate in calitate de ordonator tertiar
de credite;

actioneaza pentru aplicarea, la nivel judetean, a strategiei Agentiei
Nationale in domeniul specific de activitate si urmareste armonizarea
acesteia cu solicitarile administratiei publice locale;

raspunde de implementarea tuturor proiectelor Agentiei Nationale la nivel
de judet;

aproba notele de fundamentare si propunerile pentru bugetul anual al
oficiului teritorial pe care il inainteaza Agentiei Nationale;

coordoneaza activitatea serviciilor si birourilor din cadrul institutiei si a
personalului din subordine;

propune spre aprobare, directorului general al Agentiei Nationale structura
organizatorica si statele de functii;

prezintd, periodic sau ori de cate ori este nevoie, Agentiei Nationale
rapoarte privind activitatile desfasurate si rezultatele obtinute in cadrul
oficiului teritorial,

coordoneaza si monitorizeaza orice alte actiuni necesare bunei functionari
a oficiului teritorial, luand in acest sens deciziile necesare;
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I) coordoneaza participarea oficiului teritorial la elaborarea de proiecte,
regulamente, norme, metodologii si instructiuni care vizeaza activitatile de
cadastru, geodezie si publicitate imobiliara;

m) aproba fisa postului pentru toti angajatii din subordine;

n) aproba planul de activitati al oficiului teritorial i urmareste permanent
stadiul realizarii acestuia;

o) reprezinta oficiul teritorial la nivel local, iar Agentia Nationala numai pe
baza de ordin al directorului general;

p) coordoneaza intregul sistem de activitate din punct de vedere al
managementului calitatii, conform ISO 9001 si numeste responsabilul cu
sistemul de asigurare a calitati pentru intreaga activitate a oficiului
teritorial;

q) asigura implementarea standardelor de control intern, in conformitate cu
prevederile O.M.F.P.nr.946/2005;

r) acorda Tmputerniciri de reprezentare altor persoane din cadrul oficiului
teritorial in situatii cand din motive obiective nu este, in masura sa-gi
indeplineasca personal atributiile.

Art.15. La nivelul oficiului teritorial se constituie un consiliu de conducere prin
decizia directorului oficiului.

Din Consiliul de Conducere fac parte directorul, inginerul sef, registratorul sef,
seful serviciului arhiva si informatica si contabilul sef. La sedinte va fi invitat cu statut
de observator, fara drept de vot si liderul de sindicat, daca organizatia este
constituita legal si cu drept de reprezentativitate, conform prevederilor Legii
nr.130/1996, republicata.

Art.16. Consiliul de Conducere este un organ colectiv cu rol consultativ in luarea
deciziilor referitoare la activitatea oficiului teritorial, precum si in fundamentarea si
elaborarea unor programe si proiecte din domeniul cadastrului gi publicitatii imobiliare
si a proiectului de buget de venituri si cheltuieli al oficiului teritorial.

El analizeazd si propune planul anual de activitate al oficiului teritorial.
Planurile anuale vor fi concepute astfel incat sa permita monitorizarea politicilor/
programelor/actiunilor cuprinse Tn acesta.

Consiliul de conducere va dezbate problemele aparute in implementarea
politicilor si programelor cuprinse in plan si va supune aprobarii directorului masurile
ce se impun a fi luate pentru imbunatatirea activitatii oficiului.

In Consiliul de Conducere se vor analiza trimestrial progresele inregistrate.

De asemenea, Consiliul de conducere are ca atribut aplicarea prevederilor
privind repartizarea sumelor provenite din incasarea tarifelor de urgenta, conform
prevederilor Contractului colectiv de munca la nivelul Agentiei Nationale.

Consiliul de Conducere lucreaza in sedinte lunare, organizate de regula in
intervalul 01 - 08 al fiecarei luni, sau ori de cate ori este nevoie, in coordonarea
directorului institutiei, iar in lipsa acestuia de catre persoana desemnata sa il
inlocuiasca.
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Art.17. Secretariatul Consiliului de Conducere este asigurat de catre consilierul
juridic, care intocmeste convocatorul si procesul verbal de sedinta, tinut intr-un
registru special.

Art.18. Principalele tipuri de relatii $i modul de stabilire al acestora in cadrul oficiului
teritorial sunt urméatoarele:

A. Relatii de autoritate ierarhice:

a) subordonarea directorului fata de conducerea Agentiei Nationale si de directorii
directiilor din cadrul acesteia;

b) subordonarea sefilor de servicii fatda de conducerea Agentiei Nationale, a
directorilor directiilor de specialitate, de directorul de oficiu teritorial;

c¢) subordonarea sefilor de birouri fata de director, de sefii de servicii, dupa caz,

d) subordonarea personalului de executie fata de director, seful de serviciu sau seful
de birou, dupa caz.

B. Relatii de cooperare:

a) se stabilesc intre compartimentele din structura organizatorica a oficiilor teritoriale
situate pe acelasi nivel ierarhic;

b) se stabilesc intre compartimentele din structura organizatorica a oficiilor teritoriale
si compartimente similare din celelalte structuri ale administratiei locale, O.N.G.- uri
etc., persoane fizice sau juridice din tara sau din strainatate.

Aceste relatii de cooperare exterioara se stabilesc numai in limitele mandatului
acordat de conducerea Agentiei Nationale.

C. Relatii de reprezentare:

In limitele mandatului acordat de directorul general al Agentiei Nationale, prin ordin,
directorul sau personalul compartimentelor din structura organizatorica reprezinta
Agentia Nationala in relatile cu celelalte structuri ale administratiei centrale sau
locale, O.N.G.-uri, etc., persoane fizice sau juridica din tara sau strainatate.

D. Delegarea de competente si responsabilitati

Directorul oficiului teritorial sau sefii de compartimente pot delega unele competente
unuia din sefii de compartiment, respectiv unei persoane cu functie de executie din
subordine, printr-un act de decizie, cu specificarea clara: a limitelor competentelor si
responsabilititior pe care le deleaga, a perioadei pentru care se deleaga
competentele si responsabilitatile, precum si conditile in care se deleaga
competentele.

CAPITOLUL IV

ATRIBUTIILE SPECIFICE $| COMPETENTELE SERVICIILOR S
COMPARTIMENTELOR DIN CADRIL OFICIULUI TERITORIAL
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SERVICIUL DE CADASTRU

Art.19. (1) Serviciul de cadastru subordonat directorului oficiului teritorial, este
condus de un inginer sef numit prin decizie a directorului, Tn urma sustinerii unui
concurs sau examen, dupa caz, organizat la Agentia Nationald, in conditiile legii si
are urmatoarele atributii, competente si responsabilitati :

a) asigura implementarea programelor si proiectelor in domeniul cadastrului,
geodeziei si cartografiei derulate la nivel judetean;

b) aplicd normele, instructiunile, tehnicile, procedeele si metodologiile de
specialitate, elaborate sau avizate de Agentia Nationala din domeniul cadastrului,
geodeziei si cartografiei;

c) avizeaza, verifica si receptioneaza dupa caz, lucrarile de specialitate;

d) participa la organizarea si coordonarea masuratorilor pentru punerea in
posesie a titularilor prevazuti de Legea fondului funciar nr. 18/1991, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare si de Legea nr. 1/2000, cu modificarile si
completarile ulterioare, asigura completarea, modificarea, inventarierea si arhivarea
digitala a titlurilor de proprietate emise de Comisia Judeteana cu ajutorul aplicatiei
DDAPT;

e) inventariaza situatia planurilor parcelare si coordoneaza tehnic activitatea
serviciilor comunitare din cadrul primariilor;

f) avizeaza si monitorizeaza activitatea de scoatere definitiva sau temporara
a terenurilor din circuitul agricol, conform prevederilor legale;

g) monitorizeaza si tine evidenta tuturor schimbarilor categoriilor de folosinta
ale terenurilor agricole si neagricole la nivelul teritoriului administrativ al judetului;

h) participa la elaborarea sau, dupa caz, la avizarea caietelor de sarcini $i
organizarea licitatiilor la nivel judetean pentru executarea lucrarilor de cadastru,
geodezie, topografie si cartografie si pentru achizitia de echipamente si software
necesare desfasurarii activitatii in colaborare cu Serviciul economic gi administrativ si
Serviciul arhiva si informatica;

i) realizeaza baza de date cadastrala impreuna cu Serviciul informatica si
arhiva ;

j) constatd si sanctioneaza abaterile privind nerespectarea prevederilor
legale in activitatea de specialitate desfasurata de persoanele autorizate pe teritoriul
judetului, aplica sanctiuni conform Legii nr.7/1996 si sesizeaza organele abilitate in
drept sa cerceteze savarsirea de infractiuni;

k) realizeaza sinteze, analize si situatii statistice privind datele cuprinse in
cadastru si publicitatea imobiliara in colaborare cu Serviciul de publicitate imobiliara
si la cerere, le pune la dispozitia institutiilor, persoanelor fizice si juridice interesate,
in conditiile din Legea nr. 7/1996, republicata;

I) intocmeste si pune la dispozitia Agentiei Nationale situatiile de analiza si
sinteza privind evolutia aplicarii legilor fondului funciar la nivelul judetului;

m) asigura consultanta de specialitate tertilor, conform tarifelor in vigoare;

n) verificd periodic starea fizica a punctelor din retelele de sprijin, conform
normelor si regulamentelor emise de Agentia Nationala;

0) avizeaza planul urbanistic general,

p) verifica si receptioneaza documentatiile cadastrale in vederea inscrierii in
cartea funciara prin atribuirea unitard a numerelor cadastrale unice, la nivelul fiecarei
unitati administrativ — teritoriale componente ale judetului;
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q) avizeaza tehnic, inainte de depunerea lor in instanta de judecata,
expertizele topocadastrale intocmite de expertii judiciari, in baza unui regulament
elaborat in comun de Agentia Nationala si de Ministerul Justitiei;

s) asigura monitorizarea functionarii statiilor GNSS permanente instalate, in
zona in care oficiul teritorial isi desfasoara activitatea;

t) autorizeaza persoanele fizice care executa lucrari tehnice de cadastru;

u) raspunde de conservarea actelor si documentelor depuse de parti.

(2) Principalele atributii ale inginerului sef sunt:

1. coordoneaza aplicarea normelor, regulamentelor, instructiunilor, tehnicilor,
procedeelor si metodologiilor de specialitate, elaborate sau avizate de Agentia
Nationala;

2. asigura implementarea programelor si proiectelor in domeniul cadastrului
derulate la nivel judetean;

3. coordoneaza punerea in aplicarea la nivelul judetului a regulamentelor,
normelor, metodologiilor pentru activitatile de verificare si control ale oficiul teritorial;

4. coordoneaza ‘activitatea de recepti¢ a documentatilor cadastrale in
vederea inscrierii imobilelor in Cartea Funciara si a lucrarilor de specialitate;

5. conduce activitatea de control si de aplicare a sanctiunilor a activitatilor
persoanelor fizice si juridice autorizate sa realizeze si sa verifice lucrari de cadastru
pe teritoriul judetului;

6. coordoneaza activitatile de fond funciar desfasurate la oficiul teritorial;

7. participa la avizarea caietelor de sarcini $i coordoneaza organizarea
licitatiilor la nivel judetean pentru executarea lucrarilor de cadastru;

8. coordoneaza activitate de verificare periodica a starii fizice a punctelor din
reteaua geodezica de stat.

Art.20. (1) In cadrul serviciului de cadastru se pot infiinta, prin ordin al Directorului
General al Agentiei Nationale si prin modificarea organigramei, biroul verificari si
receptie lucrari i biroul fond funciar.

(2) Biroul verificari si receptie lucrari este condus de un sef birou, care este
subordonat inginerului sef.

Biroul verificari si receptie lucrari are urmatoarele atributii, competente si
responsabilitati:

a) asigura implementarea programelor si proiectelor in domeniul cadastrului,
geodeziei si cartografiei derulate la nivel judetean;

b) aplica normele, instructiunile, tehnicile, procedeele si metodologiile de
specialitate, elaborate sau avizate de Agentia Nationala din domeniul cadastrului,
geodeziei si cartografiei;

c) participa la elaborarea sau, dupa caz, la avizarea caietelor de sarcini $i
organizarea licitatiilor la nivel judetean pentru executarea lucrarilor de cadastru,
geodezie, topografie si cartografie si pentru achizitia de echipamente si software
necesare desfasurarii activitatii, in colaborare cu Serviciul economic si administrativ
si Serviciul arhiva si informatica;

d) verifica si receptioneaza documentatiile cadastrale in vederea inscrierii in
cartea funciara prin atribuirea unitara a numerelor cadastrale unice, la nivelul fiecarei
unitati administrativ — teritoriale componente ale judetului;
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e) avizeaza tehnic, inainte de depunerea lor in instanta de judecata,
expertizele topocadastrale intocmite de expertii judiciari, in baza unui regulament
elaborat in comun de Agentia Nationala si de Ministerul Justitiei;

f) realizeaza baza de date cadastrala impreuna cu Serviciul informatica si
arhiva ;

g) avizeaza planul urbanistic general;

h) controleaza, avizeaza si receptioneaza dupa caz, lucrarile de specialitate;

i) realizeaza sinteze, analize si situatii statistice privind date cuprinse in
cadastru si publicitatea imobiliara, in colaborare cu Serviciul de publicitate imobiliara
si le pune la dispozitia institutiilor, persoanelor fizice si juridice interesate, la cerere,
in conditiile din Legea nr. 7/1996, republicata;

j) asigura consultanta de specialitate tertilor, conform tarifelor in vigoare;

k) verifica periodic starea fizica a punctelor din retelele de sprijin, conform
normelor si regulamentelor emise de Agentia Nationala;

l) constatd si sanctioneaza abaterile privind nerespectarea prevederilor
legale in activitatea de specialitate desfasurata de persoanele autorizate pe teritoriul
judetului, aplica sanctiuni conform Legii nr.7/1996 si sésizeaza organele abilitate in
drept sa cerceteze savarsirea de infractiuni;

m) asigura monitorizarea functionarii statiilor GNSS permanente instalate in
zona in care oficiul teritorial isi desfasoara activitatea;

n) autorizeaza persoanele fizice care executa lucrari tehnice de cadastru;

o) raspunde de conservarea actelor si documentelor depuse de parti..

(2) Principalele atributii ale sefului biroului verificari si receptie lucrari:

a. coordoneaza punerea in aplicarea a regulamentelor, normelor,
metodologiilor pentru activitatile de verificare si control ale oficiului teritorial;

b. coordoneaza activitatea de receptie a documentatilor cadastrale in
vederea inscrierii imobilelor in Cartea Funciara si a lucrarilor de specialitate;

c. realizeaza sinteze, analize si situatii statistice privind date cuprinse in
cadastru;

d. participa la activitatea de control si de aplicare a sanctiunilor a activitatilor
persoanelor fizice si juridice autorizate sa realizeze si sa verifice lucrari de cadastru
pe teritoriul judetului.

(3) Biroul fond funciar este condus de un sef birou, care este subordonat
inginerului sef.

Biroul fond funciar are urmatoarele atributii, competente si responsabilitati:

a) participa la organizarea si coordonarea masuratorilor pentru punerea in
posesie a titularilor prevazuti de Legea fondului funciar nr. 18/1991, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare si de Legea nr. 1/2000, cu modificarile si
completarile ulterioare, asigura completarea, modificarea, inventarierea si arhivarea
digitala a titlurilor de proprietate emise de Comisia Judeteana cu ajutorul aplicatiei
DDAPT;

b) participa in cadrul colectivului de lucru pentru sprijinirea comisie judetene
de fond funciar;

c) inventariaza situatia planurilor parcelare si coordoneaza tehnic activitatea
serviciilor comunitare din cadrul primariilor;

d) intocmeste si pune la dispozitia Agentiei Nationale situatiile de analiza si
sinteza privind evolutia aplicarii legilor fondului funciar la nivelul judetului;

11



Regulament de Organizare 5i Functionare al Oficiilor de Cadastru si Publicitate Imobiliard

e) avizeaza si monitorizeaza activitatea de scoatere definitiva sau temporara
a terenurilor din circuitul agricol, conform prevederilor legale;
f) monitorizeaza si tine evidenta tuturor schimbarilor categoriilor de folosinta
ale terenurilor agricole si neagricole la nivelul teritoriului administrativ al judetului;
g) furnizeaza persoanelor fizice si juridice, contra cost, servicii si informatii,
conform tarifelor in vigoare;
h) raspunde de conservarea actelor si documentelor depuse de parti.

(4) Principalele atributii ale sefului biroului fond funciar:

1. coordoneaza punerea in aplicarea a regulamentelor, normelor,
metodologiilor pentru activitatile de verificare si control ale oficiului teritorial;

2. coordoneaza activitatea de fond funciar;

3. furnizeaza persoanelor fizice si juridice, contra cost, servicii si informatii,
conform tarifelor in vigoare.

SERVICIUL DE PUBLICITATE IMOBILIARA

Art.21. (1) Activitatea de publicitate imobiliara din cadrul oficiilor teritoriale este
indeplinita prin Serviciul de publicitate imobiliara.

Serviciul de publicitate imobiliara este condus de un registrator — sef, numit
prin ordin al directorului general al Agentiei Nationale, in urma sustinerii unui concurs
sau examen, dupa caz, organizat la Agentia Nationala, in conditile legii si are
urmatoarele atributii:

a) aplica normele, instructiunile, tehnicile, procedeele si metodologiile de
specialitate elaborate si avizate de Agentia Nationala, prin Directia de Publicitate
Imobiliara;

b) asigura inscrierea drepturilor de proprietate si a celorlalte drepturi reale
ce se constituie, se transmit, se modifica sau se sting, la cererea titularului dreptului,
a notarului public ori a celorlalte persoane interesate;

c) asigura inscrierea altor raporturi juridice, drepturi personale, interdictii,
incapacitati si litigii judiciare in legatura cu bunul imobil;

d) asiguré inscrierea cailor de atac impotriva inregistrarilor de carte funciara;

e) asigura inscrierea radierii drepturilor reale, la cererea titularului
dreptului sau a celorlalte persoane interesate;

f) realizeaza sinteze, analize si situatii statistice privind date cuprinse in
cadastru si publicitatea imobiliara, in colaborare cu Serviciul de cadastru gi le pune la
dispozitia institutiilor, persoanelor fizice si juridice interesate, la cerere, in conditiile
din Legea nr. 7/1996, republicata;

a) furnizeaza persoanelor fizice si juridice, contra cost, servicii si
informatii, conform tarifelor aprobate prin ordin al ministrului administratiei si
internelor;

h) raspunde de conservarea actelor si documentelor depuse de parti.

(2) Registratorul - sef este subordonat administrativ directorului oficiului teritorial gi
profesional directorului Directiei de publicitate imobiliara, in exercitarea sarcinilor
prevazute in figa postului:

a) asigura buna desfasurare a activitatii de publicitate imobiliara;
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b) coordoneaza si controleaza administrativ si profesional activitatea
Serviciului de publicitate imobiliara;

c) propune Directiei de publicitate imobiliara activitatile de perfectionare
profesionala a personalului din Serviciul de publicitate imobiliara;

d) organizeaza activitatea de lucru cu publicul in birourile teritoriale gi din
cadrul Serviciului de publicitate imobiliara;

e) il informeaza, in scris pe directorul oficiului teritorial sau pe directorul
Directiei de publicitate imobiliara din cadrul Agentiei Nationale, dupa caz, in cazul
constatarii abaterilor si deficientelor savarsite de personalul din cadrul Serviciului de
publicitate imobiliara alocat respectivului oficiu teritorial;

f) primeste in audienta petentii fara a acorda consultatii juridice, in sensul Legii
nr. 51/1995 pentru organizarea si exercitarea profesiei de avocat, cu modificarile si
completérile ulterioare si al Legii nr. 36/1995 a notarilor publici si a activitatii
notariale;

g) dispune prin incheiere, asupra cererilor de inscriere in cartea funciara, pe
baza documentatiilor cadastrale si a celorlalte acte justificative;

h) dispune respingerea, prin incheiere’ motivata, a cererilor de inscriere in
cartea funciara, in cazul in care acestea nu intrunesc conditiile legale sau nu s-a
efectuat receptia documentatiei cadastrale de catre inspector, pe baza notei
intocmite de acesta;

i) se ingrijeste de folosirea corespunzatoare a localului si asigurarea conditiilor
materiale pentru buna desfasurare a activitatii de publicitate imobiliara, precum si
gestiunea bunurilor;

j) asigura evidenta, pastrarea si manipularea documentelor care nu sunt
destinate publicitatii $i asigura securitatea lucrarilor;

k) intocmeste si contrasemneaza corespondenta cu caracter administrativ,
organizeaza si urmareste redactarea in termen a lucrarilor de carte funciara:
incheieri, inscrieri, comunicari, arhivare, precum si receptionarea lucrarilor de
cadastru;

) asigura tinerea la zi a registrelor de publicitate imobiliara si cele
administrative, precum si evidenta lucrarilor inregistrate;

m) verificd dosarele biroului teritorial inainte de trimiterea lor instantelor
judecatoresti, urmarind sa fie completate cu actele necesare, numerotate, snuruite si
sigilate;

n) controleaza modul in care sunt tinute registrele aferente biroului teritorial;

o) verifica intocmirea lucrarilor de statistica ale biroului teritorial;

p) propune directorului oficiului de cadastru si publicitate imobiliara planul de
activitate al Serviciului de publicitate imobiliara si raporteaza periodic stadiul
indeplinirii acestuia;

r) prezintd directorului oficiului teritorial sinteze si rapoarte referitoare la
activitatile serviciului de publicitate imobiliara;

s) stabileste, impreuna cu directorul oficiului teritorial, atributiile de serviciu ale
personalului din subordinea sa si evalueaza periodic performantele acestuia,

s) indeplineste orice atributii stabilite de conducerea oficiului teritorial si
prevazute de legislatia in domeniu.

Art.22. Activitatea profesionald a registratorului sef si a registratorilor este
coordonata si controlatd de catre Directia de publicitate imobiliara in vederea
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